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第一部分



供应商入驻
供应商协同平台（SCS）注册网址：https://scs.officemate.cn/

选择合作模式中的自营供应商，点击【立即入驻】，若有疑问，可点击下方【入驻指南】查看



供应商入驻-手机号验证

填写手机号，发送验证码验证，点击下一步



供应商入驻-资质上传
选择签约公司，填写入驻公司基本信息，上传资质文件：营业执照、开户
许可证、一般纳税人证明，完成提交

注意：上传营业执照后，会自动识别税号，并自动获取企业资料信息，若
获取存在问题，请联系欧菲斯采销沟通解决。



供应商入驻-专员审核
提交成功后，专员会在2-3个工作日内完成审核，审核结果会通过短信进行
通知，短信中会提供供应商协同平台登录的账号和密码。

注意：若2-3个工作日内无反馈，请及时联系欧菲斯采销进行对接



第二部分



供应商协同平台登录
供应商协同平台（SCS）登录网址：https://scs.officemate.cn/supplier/

支持用账号密码或手机验证码登录



供应商协同平台登录
初次登录，弹窗提示进行基础信息补充，点击立即补充，补充完整收货信

息即可。



供应商协同平台小程序绑定

添加采销人员企业微信，并由采销人
员在企业微信绑定供应商编码，完成
关联客户的操作。

同时，供应商需关注【欧菲斯集团】
公众号，即可接受小程序消息推送。

通过微信公众号的【供应商入口】或
扫描二维码可进入SCS小程序，进行
订单处理等移动办公。

微信公众号 微信小程序



第三部分



E签宝企业认证
入驻后需签订合同才能进行采购订单对接，为避免临时认证影响对接效率，

可提前点击合同列表，弹窗提示未完成企业认证，点击前往认证。



E签宝企业认证
点击前往认证后，会弹窗服务协议，阅读后继续下一步，跳转到E签宝实名认证界

面。如图所示，进行手机号/邮箱注册

如果已经认证过，会提示完成应用授权



E签宝企业认证
登录注册后，进入组织信息核验



E签宝企业认证
选择认证方式

1、法人快捷认证

/法定代表人身份认证

通过支付宝、身份证等
方式进行认证

2、对公打款认证

正向打款和反向打款的区别：

正向打款：e签宝给贵司对公
账户上打款1元以下的随机金额。

反向打款：贵司给e签宝账户
上打款0.01元。



E签宝企业认证

认证提交后，等待E签宝审核完成，会通过短信反馈认证结果

企业认证通过后，在E签宝里进行印章管理，印章类型中必须有企业合同章，

才能与欧菲斯完成合同在线签署

关于企业认证其他问题，请查看E签宝帮助中心：https://help.esign.cn/
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 数字化永远只有进行时，没有完成时！

https://www.officemate.cn/


